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Согласования
Этот документ требует следующих согласований.  Подписанная копия должна быть помещена в файлы проекта.
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Обзор
	Цель
	Отчет о контрольных точках используется, чтобы сообщать статус комплекса работ с заданной частотой.


	Содержание
	Отчет о контрольных точках должен покрывать следующие пункт: 

3 Элементы, переходящие из предыдущих периодов

Текущий отчетный период
3
Следующий отчетный период
4
Статус допусков комплекса работ
4
Проблемы и риски
4



	Совет
	Отчет о контрольных точках наследуется из: Комплекс работ, План команды и предыдущий отчет о контрольных точках. 
Отчет о контрольных точках может иметь различные форматы, включая: устный отчет руководителю проекта (может быть передан по телефону),презентация на митинге или созвоне, документ или письмо, отправленное руководителю проекта, запить в инструменте управления проектом.
Должны быть учтены следующие критерии качества:
· Подготовка с частотой, заданной руководителем проекта
· Уровень и частота оценки прогресса соответствует стадии и/или комплексу работ.
· Информация своевременна, полезна, объективна и точна.
· Каждый продукт в комплексе работ за данный период отражен в отчете
· Включены обновления о любых неразрешенных проблемах из предыдущего отчета.
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	Период покрытия
	


Элементы, переходящие из предыдущих периодов
(например, незавершенные действия или вопросы)
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Управление качеством 
(действия, предпринятые за данный период)

Идентифицированные уроки
Следующий отчетный период
Продукты
	Ссылка на продукт
	Имя продукта
	Выполненные работы
	Дата завершения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Управление качеством 
(действия, предпринятые за данный период)

Статус допусков комплекса работ
(Как выполнение комплекса работ производится в рамках его допусков (например, стомость/время/рамки – актуальные и прогнозные))
Проблемы и риски 
(Обновите проблемы и риски, связанные с комплексом работ.)
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