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Согласования
Этот документ требует следующих согласований.  Подписанная копия должна быть помещена в файлы проекта.

	Имя
	Подпись
	Титул
	Дата
	Версия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Рассылка
Этот документ был разослан:

	Имя
	Титул
	Дата
	Версия

	
	
	
	

	
	
	
	




Обзор
	Цель
	Отчет об основных фактах используется чтобы предоставить Совету проекта (и возможно другим заинтересованным сторонам) сводку статуса стадии в определенный ими интервал. Совет проекта использует этот отчет для мониторинга прогресса стадии и проекта. Руководитель проекта также использует этот отчет для уведомления Совета проекта обо всех потенциальных проблемах или областях, где Совет проекта мог бы помочь.


	Содержание
	Отчет об основных фактах должен содержать следующие разделы.  
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	Совет
	Отчет об основных фактах наследуется из: Документация Инициации проекта; Отчеты о контрольных точках; Реестр проблем; Реестр качества; Реестр рисков; План стадии и ее текущие показатели; а также стратегия управления коммуникациями.
Отчет об основных фактах может иметь различные форматы, включая: презентация для Совета проекта (на встрече или на созвоне); документ или письмо для Совета проекта; запись в инструменте управления проектами. 

.
Должны быть учтены следующие критерии качества:

· Уровень и частота отчетности о прогрессе, требуемая Советом проекта, корректна для стадии и/или проекта
· Руководитель проекта предоставляет отчет об основных фактах с частотой и с содержимым, требуемым Советов проекта
· Информация является своевременной, полезной, точной и объективной
· Репорт описывает все области потенциальных проблем



	Дата отчета об основных фактах
	

	Период покрытия
	


Сводка статуса
(Обзор статуса стадии в настоящий момент)

Текущий отчетный период
	Комплексы работ
Ссылка на комплекса работ
	Имя комплекса работ
	Статус

	Заметки


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Продукты
	Ссылка на продукт
	Имя продукта
	Статус

	Заметки


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предпринимаемые корректирующие действия 

(Предпринимаемые в течении периода)

Следующие отчетные период
Комплексы работ
	Ссылка на комплекс работ
	Имя комплекса работ
	Статус

	Заметки


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Продукты, которые должны быть завершены
	Ссылка на продукт
	Имя продукта
	Заметки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Корректирующие действия 

(Которые должны быть завершены в следующем периоде)

Статус допустимых отклонений проекта или стадии
(Как выполнение проекта или стадии выполняется в сравнении и допустимыми отклонениями (т.е. стоимость/время/рамки текущие и прогнозные))
Запросы на изменение
(Идентификация всех поступивших, согласованных/отклоненных и ожидающих)

Ключевые проблемы и риски
(Сводка всех текущих или потенциальных проблем и рисков)
Отчет об уроках (если применимо)
(Обзор того, что пошло хорошо, что пошло хуже, а также любые рекомендации для корпоративного или программного управления)

� Либо ожидающие согласования, либо на выполнении или завершенные (за период)


� Например, если комплекс работ выполняется внешним поставщиком, эта информация может сопутствовать данным заказа или счета


� Завершенные (за период), запланированные (но не начатые или завершенные) или в работе (как и запланировано)


� Укажите, если какие-либо продукты выполняются с отставанием от графика.


� Либо должны быть согласованны, на выполнении либо завершены в течении следующего периода


� Например, если комплекс работ выполняется внешним поставщиком, эта информация может сопутствовать данным заказа или счета
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